yd

AT LEGE ER AT LARE
AT LZAZREERAT LEVE

Persondatapolitik for Efterskolen PLAY

Denne politik beskriver, hvilke personoplysninger viindsamler om besggende pa Efterskolen PLAYs
hjemmeside, kommende og nuvaerende elever og deres foreeldre, ansatte og ans@gere til stillinger
samt andre eksterne samarbejdspartnere. Den beskriver ogsa, hvordan vi hadndterer oplysningerne,
hvem de deles med, og hvornar de bliver slettet igen.

Politikken skal opfylde kravene til oplysning om behandling af personoplysninger i EU's forordning Da-
tabeskyttelsesforordningen (GDPR)2016/679 af 27. april 2016, som fandt anvendelse 25. maj 2018 samt
Databeskyttelsesloven, der fandt anvendelse samme dato, 25. maj 2018.

Politikken gaelder for folgende dataansvarlige organisation:

Efterskolen PLAY
Vestre Boulevard 27A
7200 Grindsted

+4560 40 0460
kontor@efterskolenplay.dk
www.efterskolenplay.dk
CVR nr. 42910120

Den dataansvarlige pa Efterskolen PLAY er efterskolens forstander.

Hvis du har spegrgsmal til persondatapolitikken, kan du rette henvendelse til administrationen pa
+45 60 40 04 60 eller kontor@efterskolenplay.dk.

Behandlingsgrundlag for personoplysninger pa Efterskolen PLAY

Vibehandler forskellige oplysninger om dig og eventuelt dine foreeldre, hvis du besgger vores hjemme-
side, overvejer at sgge om optagelse som elev pa Efterskolen PLAY eller er optaget som elev pa sko-
len. Vi behandler personoplysninger om dig, nar du retter henvendelse til os pr. mail eller brev, eller
hvis du er tilknyttet efterskolen pa anden made end som elev - herunder hvis du samarbejder med os i
projekter eller pa anden made kommunikerer med os om spgrgsmal, der har relation til Efterskolen
PLAY og vores daglige arbejde.

Skolens lovgivningsmaessige hjemmel for at behandle oplysningerne er lov om efterskoler, jf. lovbe-
kendtggrelse 94 af 8/2-2018 og de hertil knyttede love, som f.eks. lov om folkeskole, lov om social ser-
vice m.fl.

Behandlingen af personoplysninger sker pa baggrund af forordningens artikel 6 (alm. oplysninger), ar-
tikel 9 (falsomme oplysninger) og artikel 87 (CPR-nr.).

Personoplysninger, som viindhenter hos dig og behandler om dig
3.1 Tilmelding til besogsdag

Nar du tilmelder dig en besggsdag pa Efterskolen PLAY, behandler vi falgende oplysninger om dig:
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e Navn

e Kpgn

e Forzlders e-mail

e Forelders telefonnummer
e @nsket argang

e Onsketlinjefag

3.2 Kommende/nuvaerende elev

N&r du ansgger om optagelse som elev pa Efterskolen PLAY, indsamler vi falgende oplysninger:

e Navn
e Adresse
e CPR-nr.

e Bopalskommune
e Mobilnummer

e E-mail
e Valgaflinje
e Skolear

Viindsamler desuden dine eventuelle besvarelser til spgrgsmal vedrgrende dit linjevalg samt en kort
beskrivelse, du laver af dig selv.

Forud for skolearets start spgrger vi ogsa ind til, om der er seerlige hensyn, vi bar kende til og tage.
Dette deekker fx saerlige kosthensyn, helbredsoplysninger, faglige, sociale eller personlige udfordrin-
ger eller anden relevant information, som du giver os, for at vi kan mgde dig bedst muligt og give dig de
bedste forudsaetninger for aret pa Efterskolen PLAY. Vi sparger ogsa ind til dine faglige, sociale og
personlige styrker.

Indsamlingen af disse oplysninger sker med henvisning til GDPR artikel 9 litra a). Det vil sige, at du skal
give samtykke til, at vi behandler oplysningerne.

Dit CPR-nummer indsamler vi, fordi det anvendes til indberetning til Undervisningsministeriet i forbin-
delse med tilskud og elevstatte, samt til Danmarks Statistik i forbindelse med lovpligtig uddannelses-
statistik.

Nar du er optaget som elev pa Efterskolen PLAY, indsamler vi desuden oplysninger om dig under dit
ophold pa skolen. Dette daekker:

o Sygefraveer

e Andet fraveer

e Skadesoplysninger

e Eventuelle diagnoser

e UNI-login

o Notater, der ggresi efterskolens interne dagbog
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| lebet af skolearet tager vi sommetider billeder og videoer fra hverdagslivet, arrangementer og begi-
venheder pa skolen. Disse billeder bruger vi til at synliggere skolens hverdag og undervisningstilbud.
Herunder anvendes billeder og videoer i markedsfgringsgjemed. Det vil fx sige pa skolens hjemme-
side, skolens sociale medier og trykte materialer om skolen. Ved optagelse af nye elever beder viom
samtykke til at offentligggre billeder, hvor elever kan genkendes.

Hvis du ansgger om optagelse pa Efterskolen PLAY, og vi ikke har plads, vil du blive skrevet pa venteli-
ste til det gnskede skoleér. | dette tilfeelde behandler vi de samme oplysninger om dig, som om de @v-
rige elever, der har sggt optagelse.

Vi sletter ved afslutningen af det pagaeldende skolear alle oplysninger om ansggere, som ikke optages.
Vi gemmer oplysningerne om ansggere pa venteliste i det indeveerende skolear, for at kunne tilbyde en
plads hvis andre ansggere falder fra. @nsker du ikke laeengere at sta pa venteliste i det indeveerende
skolear, beder vi dig give kontoret besked om dette.

3.3 Forzeldre og evt. samlever

Nar en elev sgger om optagelse pa Efterskolen PLAY, indsamler vi falgende oplysninger om elevens
foraeldremyndighedsindehaver(e) og dennes/disses eventuelle samlever(e):

e Navn
e Adresse
e CPR-nr.

e Navn pa eventuel samlever pa adressen

e CPR-nr. pa eventuel samlever pa adressen
e Mobilnummer

e E-malil

e Frivilligt: Jobstilling

For at kunne beregne statslig elevstgtte indsamler vi desuden indkomstoplysninger i aret to ar forud
for kursusstart. Dette sker jf. elevstattebekendtgerelse nr. 429 af 10/05/2011. Se ogsa pkt. 4 nedenfor.

Endelig behandler vi betalingsoplysninger til brug for administration af betalingen for efterskoleophol-
det.

3.4 Ansatte og ansggere til stillinger

Hvis du sager en stilling eller er ansat pa Efterskolen PLAY behandler vi ogsa dine personoplysninger
elektronisk. | den forbindelse skal vi jf. persondataloven §28 oplyse dig om, at vi behandler de person-
oplysninger, som er ngdvendige, for at kunne behandle din henvendelse, din tilknytning til eller dit
samarbejde med Efterskolen PLAY.

Personoplysninger, som vi indhenter og behandler, behandler vi for at kunne etablere eller admini-
strere dit ansaettelsesforhold. Dette geelder:

e Navn
e Adresse
e CPR-nr.
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e Telefonnummer
e E-mail
o Bankoplysningerihenhold til udbetaling af Ign

Yderligere indhenter vi med dit samtykke b@rne- og straffeattest, ligesom vi beder om dit samtykke til
at bruge eventuelle billeder og/eller videoer hvorpa du optraeder, til at synliggare skolens hverdag og
undervisningstilbud. Herunder til at anvende billeder og videoer i markedsfarsingsgjemed. Det vil fx
sige pa skolens hjemmeside, skolens sociale medier og trykte materialer om skolen.

3.5 Bespgende pa hjemmeside/webshop

Pa Efterskolen PLAY's hjemmeside bruger vi cookies til at styre eventuelt login samt indsamle websta-
tistik. En cookie er en tekstfil, der sendes fra vores server til din browser og lagres pa din computers
harddisk eller dit mobile device. Cookies gar, at du nemmere og mere effektivt kan bruge hjemmesi-
den. Vibehandler ikke oplysninger om brugeradfeerd pa en made, der kan kobles til enkeltpersoner. Du
kan vaelge at sige nej til cookies, men sa vil hjemmesiden ikke fungere optimalt. Vores cookies inde-
baerer, at vi behandler personoplysninger om dig i overensstemmelse med vores privatlivspolitik.

. Personoplysninger om dig, som vi indhenter hos andre end dig

Ifglge GDPR artikel 14 skal vi oplyse om, hvilke oplysninger, viindsamler om vores elever og foraeldre
hos andre.

Viindsamler ferst oplysninger hos andre, nar eleven er optaget pa skolen. Vi beder - i overensstem-
melse med artikel 13 - om samtykke til at indhente oplysningerne.

4.1 Oplysninger fra tidligere eller nuvaerende skole og PPR

For at give eleverne pa Efterskolen PLAY de bedste forudsaetninger for faglig og social trivsel indhen-
ter vi - hvis det er relevant - oplysninger fra nuvaerende og/eller forrige skole samt hos PPR. Altid med
samtykke.

Hvis en elev aktuelt eller tidligere har vaeret indstillet til statte ved PPR i hjemkommunen indhenter vi
ogsa denne vurdering. Elev og/eller foraeldre skal give samtykke hertil.

4.2 Oplysninger om forzeldre og eventuelle samlevere

Foreeldre til kommende elever og disses eventuelle samlevere skal oplyse CPR-nr. med henblik pa ind-
hentelse af indkomstoplysninger til brug for beregning af statslig elevstgtte.

Indkomstoplysningerne indhentes af SU-styrelsen pa vegne af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet,
og det sker ved et direkte traek i SKATs registre.

Indkomstoplysningerne beregnes pa baggrund af arsopgerelse fra aret to ar forud for datoen for kur-
susstart.
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5. Sadan behandler vi oplysningerne
5.1 Nodvendig behandling pa skolen

Alle de oplysninger, vi behandler om elever, er ngdvendige for at vi kan drive skole, yde den ngdvendige
service for den enkelte og sikre hver elev de bedste forudsaetninger for trivsel.

De fleste oplysninger indgar i skolens skonomiske administration. Det er oplysninger, vi deler med Un-
dervisningsministeriet i forbindelse med indhentning af tilskud, elevstgtte og udarbejdelse af regn-
skab.

Eventuel samlevers CPR-nr. og indkomstoplysninger anvendes til beregning af statslig elevstgtte.

Det er kun skolens ledelse og administrative medarbejdere, der har adgang til oplysninger om ind-
komst og skonomi.

Den paedagogiske administration omfatter fx indskrivning pa undervisningshold, linjefag og valgfag
samt udarbejdelse af evalueringer mv.

| forbindelse med udarbejdelse af lovpligtige uddannelsesplaner og indberetning pa optagelse.dk be-
handler administrationen elevens oplysninger, og skolens ledelse og uddannelsesvejleder har adgang
til alle oplysninger om elever.

5.2 Deling med andre

Efterskolen PLAY deleriforbindelse med skolens administration oplysninger med relevante myndig-
heder i det omfang, vi er lovgivhingsmaessigt forpligtede til.

Vibruger UNI-Login til Skoleplan samt til login pa en reekke platforme for digitale undervisningsmidler.
Personoplysninger knyttet til UNI-login er:

e Navn

e Klassetrin
e Alder

e Skolenavn
e E-mail

Vores udbydere, der anvender Uni-login, er forpligtede til at tage beharige forholdsregler til beskyt-
telse af persondata om vores elever. | enkelte tilfeelde overfgres data til servere i tredjelande.

Ved efterskoleture og -rejser deler vi ngdvendige personoplysninger om de rejsende med rejsearran-
geren og indlogeringssteder.

5.3 Sletning

Nar man som elev forlader Efterskolen PLAY, sletter vi senest ved arsskiftet alle oplysninger, som ikke
- af hensyn til dokumentation i forbindelse med regnskabsaflaeggelsen jf. regnskabsbekendtgarelsen
- erngdvendige at bevare.

Oplysninger til brug for regnskabsafleeggelsen slettes fem ar efter afslutningen af det pageeldende
regnskabsar. Disse oplysninger omfatter:
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e Navn
e Klassetrin
e CPR-nr.

e Antal ugers aktivitet pa efterskolen
e Betalingsoplysningeriforbindelse med efterskoleopholdet

Oplysninger om personer pa venteliste til det aktuelle skolear slettes fra ventelisten senest ved ars-
skiftet i skoledret. Dog opbevares relevante oplysninger til brug for regnskabet i 5 ar.

Oplysninger om besggende pa vores hjemmeside slettes jf. cookiepolitikken efter 2 ar.

De registreredes rettigheder
6.1 Indsigt

Som registreret har du ret til at fa indsigt i de personoplysninger, som vi behandler om dig. Ved at
skrive til os(se kontaktoplysninger i pkt. 1) kan du anmode om indsigt i de personoplysninger, vi har
registreret om dig - herunder de formal, som oplysningerne er indsamlet til. Vi vil efterkomme din ind-
sigtsanmodning sa hurtigt som muligt.

Skolen kan for dette arbejde tage et gebyr, der deekker de administrative omkostninger ved at give de
pagaldende oplysninger.

6.2 Berigtigelse og sletning

Du harret til at anmode om korrektion, supplerende behandling, sletning eller blokering af de person-
oplysninger, vi behandler om dig. Vi vil efterkomme din anmodning sa hurtigt som muligt, i det omfang
det er ngdvendigt. Hvis vi ikke kan imgdekomme din anmodning, kontakter vi dig.

6.3 Begrzensning af behandling

Du har under szerlige omstaendigheder ret til at fa begraenset behandlingen af dine personlige oplys-
ninger. Kontakt os venligst, hvis dette gnskes.

6.4 Dataportabilitet

Du har ret til at modtage dine personoplysninger (kun oplysninger vedrarende dig selv, som du selv har
givet os)i et struktureret, almindeligt anvendt og maskinleesbart format (dataportabilitet).

6.5 Indsigelsesret

Du harret til at bede os om ikke at behandle dine personlige oplysninger i de tilfaelde, hvor behandlin-
gen er baseret pa artikel 6, stk. 1(e)(opgave i samfundets interesse eller offentlig myndighedsudg-
velse)eller artikel 6, stk. 1(f)(legitim interesse). Du kan til enhver tid udeve retten til indsigelse ved at
kontakte os.
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6.6 Tilbagekaldelse af samtykke

Hvis behandlingen af personoplysninger er baseret pa samtykke, har du til enhver tid ret til at treekke
dit samtykke tilbage. Din tilbagetraekning pavirker ikke lovligheden af den behandling, der blev gen-
nemfart, far du trak dit samtykke tilbage. Kontakt os venligst, hvis du gnsker at tilbagekalde dit sam-
tykke.

Du skal vaere opmaerksom pa, at det i nogle tilfelde kan have betydning for din fortsatte gang pa eller
relation til Efterskolen PLAY.

6.7 Eventuelle konsekvenser ved ikke at afgive personoplysninger

Safremt du er forpligtet til at give oplysninger om dig selv til os, vil det fremga der, hvor vi indsamler
oplysningerne. Hvis du ikke vil afgive de personoplysninger, som vi beder om, kan det have den konse-
kvens, at der ikke kan beregnes statslig elevstatte, eller at vi jf. pkt. 6.6 ikke kan optage dig som elev
pa Efterskolen PLAY.

7. Datasikkerhed

Efterskolen PLAY overholder bestemmelserne i Databeskyttelsesforordningens artikel 32 om, at insti-
tutionen skal gennemfare passende tekniske og organisatoriske foranstaltninger for at sikre et sikker-
hedsniveau, der passer til forholdene.

Vioverholder gaeldende regler og retningslinjer for dataindsamling og -behandling og har yderligere
implementeret interne procedurer for opretholdelse af ekstra sikkerhed.

8. Klage til tilsynsmyndighed

Hvis du er utilfreds med vores behandling af dine personoplysninger, kan du klage til det danske data-
tilsyn:

Datatilsynet
Carl Jacobsens Vej 35
2500 Valby

Telefon: 3319 32 00
E-mail: dt@datatilsynet.dk
Hjemmeside: Kontakt (datatilsynet.dk)

1. august 2023
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